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一  圖書館平面圖 
 

  
      

 
參 
考 
書 
/ 

歷 
屆 
公 
開 
試 
試 
題 

 6 7 8 中文
書架 

 
中文書架 中文書架 中文書架 文

集 漫畫       
             中 國 
            文 化 
              

必 

讀 

書 

 

            

 

中 

文 

書 

架 

 

中

文

書

架

 

中

文

書

架

 
English        9  
Corner   9     

           
            9  
             
             
              

CAR/ 
普通

話 

             
        9    9  
( 3 0 7 )         
              LS           9    9  
               

SBA 
               

4 雜 誌 架           
          

1 

         9   9   
            
            

N
on

-f
ic

tio
n 

 

JF
/N

on
-f

ic
tio

n 

F
iction 

 
 
 

ERS 

  9   9       
             

3 
打 
印 
機 
/ 

電 
腦 
/ 

掃 
描 
機 

             
             
 9          

新上架書籍
 

             
       2   

借 還 書 處 
 

   
           
     

公 
開 
試 
資 
料 
庫  

     
             
          儲 物 室    
             
             
 1  大  5    
     門     

 
 

1. 公開試資料庫（ER） 5. 教師專刊 9 自修檯 

2. 防盜器 6. 影印機  

3. 電腦檯/打印機/掃描機 7. CD、VCD、DVD 櫃  

4. 雜誌架 8. 報紙架  

SBA – English books for SBA 

ERS – Extensive Reading Scheme 

JF – Junior Fiction 

CAR – Careers 

LS – Liberal Studies / 通識 
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二   圖 書 館 簡 介 
 

 

本 校 圖 書 館 位 於 三 樓 ,  面 積 約 177 平 方 。  歡 迎 各 位 老 師 及 同 學 使

用 。 本 館 設 有 冷 氣 開 放 , 及 可 供 閱 讀 或 自 修 之 座 位 55 餘 個 。  

 

本館為同學提供以下服務  

(1)   中英文圖書借閱    

(2)   中英文參考書閱讀  

(3)   報刊雜誌借閱    

(4)   影音媒體借用  

(5)   上網搜索資料  

(6)   影印服務  

* * *  本館開放時間  

 

標準時間 :  第一節小息  

     中午   (12:55 - 2:00pm) 

   放學後  (3:55 - 5:30pm) 

 

 

 

 * * 第二節小息不開放  * * 

 

P.3  



三      圖 書 館 規 則 

1. 請保持安靜 , 及維持四周環境清潔。  

2. 請注意保護個人財物及書包 , 並將書包放置椅桌底下。  

3. 凡報章、雜誌及書籍 , 必須辦理借閱手續 , 不得擅自攜走。  

4. 請愛惜公物 , 不得破壞或刪除任何書籍和圖片。  

5. 附有「R」字的參考書 , 只能在館內閱讀。  

6. 本館祇開放作為閱讀及自修 , 禁止進行棋類及其他遊戲。  

7. 本館的電腦祇供作學習及網上尋資料 , 禁止進行電子遊戲及其他活

動。  

8. 禁止聆聽自備的光碟 , 收音機 , 錄音帶 , 或其他唱機。  

9. 離開本館前 , 應檢查是否遺留個人財物及書包 , 並注意保持椅桌整齊

及恢復原狀。  

10. 凡違規者 , 負責老師及管理員先發出警告 , 再無改善 , 將受處分。  
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四     借  書  規  則  

1. 每次借書必須出示有效的個人學生證。 

2. 遺失學生證必須立即向圖書館主任報告, 否則持証人需要對該証借出

之書籍負責。 

3. 每次借書為期兩週, 中一至中三級每人每次可借 6本書, 中四至中六級

每人每次可借 10 本書。ER(公開試參考書)每本書只可續借一次, 其他書可續

借兩次。 

4. 歷屆公開試試題只可借出一天(即今天借, 明天還) ；每人可借 2 本。文憑試溫

習假期期間，畢業班同學可借出兩週。 

5. 借書人必須於書籍到期日或到期前還書, 逾期還書, 每本書每上課天

罰款五角。 

6. 同學繳交罰款時須自備輔幣, 圖書館將不設找續。 

7. 自修堂時間不設借還書服務, 同學可以自由閱讀館內指定書籍。 

8. 借出的書籍如有損壞或遺失, 必須向圖書館主任報告並賠償所需款項。 

9. 借書人於離館前, 請檢查所借的書籍是否完整無缺。 

10. 同學在還書時, 請確保完成整個還書程序才可離開櫃位。 

11.不得使用他人學生證借書。 

12.所有書籍及電子、影音媒體產品, 不得翻錄或複印, 如同學因此而被有 

關人士檢控, 自己承擔後果。 
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五   雜 誌 簡 介 

1. Time 

2. Reader’s Digest 

3. 讀者文摘 

4. 中國旅遊 

5. Typhoon 

6. 亞洲周刊 

7. CNN 互動英語 

8. 明報月刊 

9. 選  擇 

10. 牛頓科學雜誌 

11. 國家地理雜誌 (中文版) 

12.  字花 

13. 天使心 

14. Breakazine 
15. IDN 
16. 知識大圖解 

17. ROBOCON(中文版) 

18. MAKE(中文版) 

 

 

借 出 規 則 

1. 最新一期雜誌, 不得借出。 

2. 每人每次可借舊雜誌兩本。 

3. 逾期歸還者, 每本每上課日罰款五角。 

4. 每次借期為兩週。 

5. 借閱雜誌只需到櫃檯登記即可, 不必用圖書證。 

6. 如有損壞或遺失, 照價賠償。 

 

 

 

 

 

 

P.6 



六    影音媒體 / 專題書籍 
 

本館收藏了影音媒體產品(光碟), 歡迎借用。 內容：音樂、宗教、普通話、

自然科學及電腦運用…… 等。 

 

借 出 規 則 

1. 每證可借兩盒光碟。 

2. 逾期歸還者, 每上課天每盒罰款五角。 

3. 借期為兩週。 

4. 如有損壞或遺失, 照價賠償。 

5.  所有影音媒體產品, 不得翻錄或複製, 如違規者被有關人士檢控, 自己

承擔後果。  

 

借 用 電 腦 守 則 

 

圖書館內電腦只供同學學習、完成功課及上網搜尋參考資料〔如進行專題研習〕。同學不得

使用圖書館內電腦瀏覽社交網站或網上遊戲網站。同學下載資料時也應留意有關版權法等

事宜〔見七、認 識 版 權 / 影 印 服 務。〕 

 

專 題 書 籍 

專題書籍放置於書架內, 歡迎老師及同學使用。借閱辦法參照 (P.5 借書規則)  

 

內容: 教育、教師專刊、環保資料、中國文化、公開試各科試題、公開試資料庫

等。 

 

註: 公開試各科試題只供一天借閱(即今天借, 明天還) 

 

下列刊物如需借閱, 請向櫃檯圖書館職員查詢。 

1. 政府刊物 

2. 其他外校刊物 

3. 教育資料 

4. 輔導組資料 

5. 公民教育資料 
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七    認 識 版 權 / 影 印 服 務 
 

1. 何謂版權作品? 

包括: 原創書寫作品、藝術、音樂、聲音紀錄、影片、光碟、及網上作品。 

 

2. 什麼是受版權限制的行為? ( 什麼是侵犯版權? ) 

未經有關人士允許而有以下行為, 包括: 複製 (即影印、傳真、列印、掃描、

下載至磯碟、錄音製作)、公開表演、或向公眾發放。 

 

3. 什麼是法定允許的行為? (怎樣才算是合理的複製? ) 

a. 作私人研習、評論、教育、及圖書館等用途。個人影印比例, 必須 

 是量與質的合理部份。 

b. 可影印書籍的合理部份, 不能超過 10%; 複印期刊, 每冊只限一篇文章, 

同一篇文章亦不可複印超過一份。 

4.  法定特許的版權機構。 

香港版權影印授權協會 電話: 2291 3883  傳真: 2900 8634 

香港作曲家及作詞作協會 電話: 2846 3268 傳真: 2846 3261 

錄音製品播放版權 (東南亞) 有限公司 

    電話: 2866 6862       傳真: 2866 6869 

    網址: http://www.ppseal.com 

知識產權署   電話: 2961 6901  /  2803 5860       

    網址: http://www.info.gov.hk/ipd 

 

影 印 服 務 

 

1.  影印者必須排隊 , 影印機前每次只站一人。  
2.  同學必須自備八達通儲值卡 ,  A4 黑白影印費每張 $0.5; 彩色影印每張 $1.5。  
   A3 黑白影印費每張 $1; 彩色影印每張 $2。掃描免費 (同學需自備 USB)。  
3.  每次影印不得超過十張 ,  若需要大量影印 ,   

請重新排隊 , 或在空堂時進行。  
4.  影印時候 , 務必注意是否侵犯版權。  
5.  影印完畢 , 記得取回八達通儲值卡及原稿。  
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八    參 考 書 /  報 紙 

           (不 外 借 資 源) 

 

參 考 書 

本館收藏了中英文、及各類有趣的參考書, 只供館內閱讀, 不設外借。 包

括: 中英文百科全書、自然科學叢書、香港年報、中英文字典、宗教、地理、

中史、及其他等參考資料。閱讀完畢請將書籍放回原處。 

 

 

報  紙   (所有報紙不設外借) 

明  報 

星島日報 

South China Morning Post 

信報通識 
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九   中 文 書 分 類 法     
 

       總    類         哲    學 

000 特藏 100 總論 

010 目錄學 110 思想 

020 圖書館學 120 中國哲學 

030 國學 130 東方哲學 

040 類書; 百科全書 140 西洋哲學 

050 普通雜誌 150 論理學 

060 普通會社 160 形而上學; 玄學 

070 普通論叢 170 心理學 

080 普通叢書 180 美學 

090 群經 190 倫理學 

         宗 教 類         自 然 科 學 

200 總論 300 總論 

210 比較宗教學 310 數學 

220 佛教 320 天文 

230 道教 330 物理 

240 基督教 340 化學 

250 回教 350 地質 

260 猶太教 360 生物; 博物 

270 其他各教 370 植物 

280 神話 380 動物 

290 術數; 迷信 390 人類學 

      應 用 科 學 類        社 會 科 學 類 

400 總論 500 總論 

410 醫藥 510 統計 

420 家事 520 教育 

430 農業 530 禮俗 

440 工程 540 社會 

450 礦冶 550 經濟 

460 應用化學; 化學工藝 560 財政 

470 製造 570 政治 

480 商業; 各種營業 580 法律 

490 商學; 經營學 590 軍事 
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史 地 類 世 界 史 

600 史地總論 710 世界史地 

         中  國 720 海洋 

610 中國通史 730 東洋史地 

620 中國斷代史 740 西洋史地 

630 中國文化史 750 美洲各國 

640 中國外交史 760 非洲各國 

650 史料 770 澳洲及其他各地 

660 地理總志 780 傳記 

670 方志 790 古物; 考古 

680 類志   

690 中國遊記   

語 文 類 美 術 類 

800 語言文字學 900 總論 

810 文學 910 音樂 

820 中國文學 920 建築 

830 總集 930 雕塑 

840 別集 940 畫畫 

850 特種文藝 950 攝影 

860 東洋文學 960 圖案; 裝飾 

870 西洋文學 970 技藝 

880 西方諸小國文學 980 戲劇 

890 新聞學 990 遊藝; 娛樂; 休閒 
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十    英 文 書 分 類 法  (Dewey Decimal System) 
000 Generalities 500 Pure sciences 

010 Bibliography 510 Mathematics 

020 Library & information sciences 520 Astronomy & allied sciences 

030 General encyclopedic works 530 Physics 

040  540 Chemistry & allied sciences 

050 General serial publications 550 Sciences of earth & other worlds 

060 General organizations & musicology 560 Paleontology paleozoology 

070 Journalism, publishing, newspapers 570 Life sciences 

080 General collections 580 Botanical sciences 

090 Manuscripts & book rarities 590 Zoological sciences 

100 Philosophy & related disciplines 600 Technology(applied sciences) 

110 Metaphysics 610 Medical sciences medicine 

120 Epistemology, causation, humankind 620 Engineering & allied operations 

130 Paranormal phenomena & arts 630 Agriculture & related technologies 

140 Specific philosophical viewpoints 640 Home economics & family living 

150 Psychology 650 Management & auxiliary services 

160 Logic 660 Chemical & related technologies 

170 Ethics(moral philosophy) 670 Manufactures 

180 Ancient, medieval, oriental 680 Manufacture for specific uses 

190 Modern western philosophy 690 Buildings 

200 Religion 700 The arts 

210 Natural religion 710 Civic & landscape art 

220 Bible 720 Architecture 

230 Christian theology 730 Plastic arts sculpture 

240 Christian moral & devotional 740 Drawing, decorative & minor arts 

250 Local church & devotional 750 Painting & paintings 

260 Social & ecclesiastical theology 760 Graphic arts prints 

270 History & geography of church 770 Photography & photographs 

280 Christian denominations & sects 780 Music 

290 Other & comparative religions 790 Recreational & performing arts 

300 Social sciences 800 Literature(belles-lettres) 

310 Statistics 810 American literature in English  

320 Political science 820 English & Anglo-Saxon literatures 

330 Economics 830 Literatures of Germanic languages 

340 Law 840 Literatures of romance languages 

350 Public administration 850 Italian, Romanian, Rhaeto-Romance 

360 Social problems & services 860 Spanish & Portuguese literatures 

370 Education 870 Italic literature Latin 

380 Commerce(trade) 880 Hellenic literatures Greek 

390 Customs, etiquette, folklore 890 Literatures of other languages 

400 Language 900 General geography & history 

410 Linguistics 910 General geography travel 

420 English & Anglo-Saxon languages 920 General biography & genealogy 

430 Germanic languages German 930 General history of ancient world 

440 Romance languages French 940 General history of Europe 

450 Italian, romanian, rhaeto-romance 950 General history of Asia 

460 Spanish & Portuguese languages 960 General history of Africa 

470 Italic languages Latin 970 General history of north America 

480 Hellenic classical Greek 980 General history of south America 

490 Other languages  990 General history of other areas 
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十一    補 領 學 生 証 
 

         

如遺失學生証 , 請向校務處查詢 , 

 

申請臨時學生證 ! 

     

請小心保存個人學生證 ! 
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圖書館推廣閱讀活動 

  

1. 中文科廣泛閱讀 

2. 英文科廣泛閱讀 

3. 中一至中三級「必讀書」計劃 

4. 星級讀者 

5. 書展（學習評估日書展、主題週書展及小型專題書展） 

6. 早讀 

7. 早會分享（同學好書推介、圖書館主任分享） 

8. 週會：作家分享 

10.圖書館通訊（上載到圖書館網頁） 

11. 423 世界閱讀日 

12. 香港閱讀城 e 悅讀學校計劃 

13. 中一書簽設計比賽 

14. 中三藏書票設計比賽 

15. 班級圖書箱 

 


